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ARDAHAN UNIiVERSITESI

ve Otelcilik Yuksekokulu

Tasimir Giris-Cikis Islemleri Is Akis Siireci

Is Akis Adimlar:

Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Satin alma islemi yapilan mal/malzeme
fatura ile birlikte Taginir Kayit
Yetkilisine teslim edilir.

v

Teslim alinan mal/malzeme Muayene Komisyonu ve
Tagmir Kayit Yetkilisi tarafindan incelenir.

v

Teknik ézellikleri
uygun mu?

v

Uygun Degil

v

Uygun
v

Taginir Islem Fisi (TIF)-Giris diizenlenir.

v

Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan
mal/malzeme 6zelligine gore Tuketim ve
Dayanikli Tagimrlar ambarina koyulur.

v

Tasinir Kayit Yetkilisi, istenilen
mal/malzemeleri ambarda bulunan
mevcutlara gore degerlendirir.

v

Dayanikli Taginir ise kullanicilarina veya Bélime
zimmetleri yapilir ve Zimmet Fisi diizenlenir.

Tiiketim Malzemelerinin ise, Tasimir Istek
Belgelerine gore ¢ikist yapilir ve Tiiketim

Cikis Fisi duizenlenir ve zimmetleri yapilir
ve Zimmet Fisi diizenlenir.

\_(/

Mal/Malzeme istek yapan birime/kisiye teslim edilir.

( Sireg sonlandirilir. )

-lgili Personel - Taginir Mal Yonetmeligi

-Tasmir Kayit

Yetkilisi - 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve

Kontrol Kanunu

-Talepte Bulunan

Tgili Birim

-Muayene Komisyonu

-Yksekokul Sekreteri

-Midir Yardimcist

-Mudur

HAZIRLAYAN

Yuksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Madur




